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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE HIDALGO

Proceso Electoral Local

A través de la Direccion Ejecutiva de Administracion en lo sucesivo LA CONVOCANTE O
IEEH, en cumplimiento a las disposiciones que establece el articulo 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; asi como lo previsto en el articulo 40 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo; su
Reglamento y demas disposiciones relativas vigentes en la materia:

CONVOCA

A las personas fisica y morales que cumplan con la documentacion solicitada en la
presente convocatoria a participar en la;

Licitacion Publica Nacional
LP-IEEH-006-2024

Para la adjudicacion del contrato relativo al:

SERVICIO DE CASA PRODUCTORA

Bajo los siguientes:

REQUISITOS DE PARTICIPACION:

El Licitante debera apegarse de manera estricta al contenido de la presente convocatoria
por lo que se recomienda leerla con detenimiento para evitar cualquier omisioén que pudiera
dar lugar a su descalificacion en el procedimiento.

Boulevard Everardo Marquez #115. Col. Ex Hacienda de Coscatitlan,
C.P. 42064. Pachuca de Soto, Hidalgo
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE HIDALGO
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
N°. LP-IEEH-006-2024
SERVICIO DE CASA PRODUCTORA

CONTENIDO

1. Condiciones generales.

1.1 Descripcion del servicio objeto de esta Licitacion Publica Nacional.

1.2 Condiciones de pago.

1.3 Plazo y condiciones de prestacion del servicio,

1.4 Lugar para la prestacion del servicio y presentacion de los entregables
1.5 Vigencia de la cotizacion.

1.6 Ninguna condicion de la Licitacion Publica Nacional debera ser negociada.
2. Asistencia a los diferentes actos de la Licitacion Publica Nacional.

2.1 Modificacion a la Licitacion Publica Nacional por parte de la Convocante.
2.2 Calendario de etapas de la Licitacion Publica Nacional.

2.3 Junta de aclaraciones.

2.4 Preparacion de las proposiciones.

241 Idioma en que debera presentarse.

24.2 Unidad de moneda en que deberan cotizarse el servicio

243 Documentacion que integra la proposicion del Licitante
Sobre Unico

Documento I. Identificacion Oficial. (Original y Copia)
Documento Il. Representacion Legal. (Anexo N° 3)

Documento lll. Escrito bajo protesta de decir verdad de que no se encuentra en ninguno de los supuestos del Art. 77 de la Ley y copia simple
del acta constitutiva

Documento IV. Presentacion de la proposicion. (Anexo N° 1 y Anexo N° 2)
Documento V. Declaracion de Integridad. (Anexo N° 4)
Documento VI. Garantia de seriedad

Documento VII. Formato que deberan presentar los licitantes que integren el sector de micro, pequefias y medianas empresas en el estado.
(Anexo N° 5)

Documento VIII. Obligaciones Fiscales Federales y Estatales.
Documento IX. Registro de Padrén de Proveedores del Estado de Hidalgo.

Documento X. Escrito bajo protesta de decir verdad de no incurrir en violaciones en materia de derechos inherentes a la Propiedad Intelectual.
(Anexo N° 7)

Documento XI. Escrito mediante el cual la persona fisica o el representante de la empresa manifiesta que cuenta con suficiencia técnica,
administrativa, legal y econédmica para participar en la licitacion. (Anexo N°8)

Documento XII. Experiencia del Proveedor

Documento XllI. Formato en el que sefialen los documentos requeridos para participar

24.4. Proposiciones Conjuntas

2.5 Acto de presentacion y apertura de proposiciones
2.6 Criterios para la Adjudicacién del Contrato

2.7 Descalificacion del licitante

2.8 Declaracion de licitacion desierta

2.9 Cancelacién de la licitacion

2.10 Acto de Fallo

3. Firma del Contrato

3.1 Garantias

3.2 Penas convencionales
4. Inconformidades
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE HIDALGO
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL

NO. LP- IEEH-006-2024
SERVICIO DE CASA PRODUCTORA

HIDALGO

Con fundamento con lo dispuesto en el articulo 40 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del
Estado de Hidalgo, se establecen las siguientes Bases.

LA PRESENTE LICITACION SERA PRESENCIAL: Los licitantes exclusivamente podran presentar sus proposiciones en forma documental y
por escrito, en sobre cerrado, durante el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones Técnicas y Econémicas, no se recibiran las
proposiciones por via fax, correo electronico, mensajeria o algin otro medio.

1. CONDICIONES GENERALES

En cumplimiento a las disposiciones que establece la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Hidalgo en su articulo 108 y la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo, en sus articulos del 39 al 42, su reglamento y demas
correlativos, convoca a las personas fisicas y morales con capacidad técnica y econémica que deseen participar en la Licitacién Publica
Nacional No. LP-IEEH-006-2024, para el SERVICIO DE CASA PRODUCTORA con disponibilidad presupuestaria autorizada mediante oficio
SH/0199/2024, emitido por la Secretaria de Hacienda de Gobierno del Estado de Hidalgo del ejercicio fiscal 2024. Conforme a las presentes
Bases de participacion.

1.1. DESCRIPCION DEL SERVICIO REQUERIDO OBJETO DE ESTA LICITACION PUBLICA NACIONAL

El servicio solicitado de esta Licitacion Publica Nacional se describe en el Anexo Técnico Niumero 1 de estas bases, conforme a la
requisicion formulada por el Area Requirente del Instituto Estatal Electoral.

1.2 CONDICIONES DE PAGO

El pago se realizara por Spot, dentro de los cinco dias habiles posteriores a la prestacion del servicio, recepcion de los entregables solicitados
Yy su previa validacion por el Area Requirente, los cuales deberan estar acompariados de la cotizacion autorizada correspondiente, asi como
de la carta de aceptacion de los servicios recibidos y a entera satisfaccion por parte del Area Requirente.

1.3. PLAZO Y CONDICIONES DE PRESTACION DEL SERVICIO

Con fundamento en el articulo 72 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico del Estado de
Hidalgo, se establece que el periodo de prestacion del servicio solicitado sera a partir de la firma del contrato y hasta el 31 de diciembre
de 2024.

1.4. LUGAR PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO Y PRESENTACION DE LOS ENTREGABLES

Durante el periodo electoral, para el caso de los entregables fisicos, estos seran presentados por el licitante ganador, en las Oficinas del Area
Requirente, ubicadas en Boulevard Everardo Marquez Numero 115, Colonia Ex Hacienda de Coscotitlan, Pachuca de Soto, Hgo., de lunes a
viernes de 9:00 a 18:00 horas y sabados de 9:00 a 14:00 horas de conformidad con el Acuerdo IEEH/CG/78/2023; mientras que para el periodo
ordinario de actividades la entrega sera en lugar antes descrito de lunes a viernes de 9:00 a 16:30 horas; por su parte la entrega digital sera
enviada por los medios electrénicos y de comunicacion que el Area Requirente establezca para tal fin.

1.5. VIGENCIA DE LA COTIZACION

La vigencia de la cotizacion es como minimo de 30 dias habiles. Los licitantes deberan apegarse estrictamente a las condiciones establecidas
en los puntos 1.2, 1.3, 1.4y 1.5.

1.6 NINGUNA CONDICION DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PODRA SER NEGOCIADA

Las condiciones contenidas en las presentes bases y en sus anexos, asi como en las proposiciones presentadas por los Licitantes, no podran
ser negociadas.

2, ASISTENCIA A LOS DIFERENTES ACTOS DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
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Previo al Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, la Convocante podra efectuar el registro de participantes.

La o las Juntas de Aclaraciones, el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones y el Acto de Fallo, se realizaran de manera presencial, a
los cuales podran asistir los licitantes, sin perjuicio de que el Fallo pueda notificarse por escrito conforme a lo dispuesto por el articulo 50 de la
Ley.

A los actos del Procedimiento de Licitacion Publica Nacional podra asistir cualquier persona en calidad de observador, bajo la condicién de
registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos, por lo que no firmaran ningiin documento que tenga relacion
con el acto al que asistan, de acuerdo a lo establecido en el articulo 33 de la Ley.

Durante los Actos de la Junta de Aclaraciones, Presentacion y Apertura de Proposiciones, y Fallo, Unicamente se permitira el acceso a los
mismos a un solo representante por licitante.

Durante el desarrollo de la Licitacion Publica Nacional, los licitantes no podran tener contacto con las Areas Evaluadoras.

Las Actas de las Juntas de Aclaraciones, del Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, y de la Junta Publica en la que se dé a conocer
el Fallo seran firmadas por los Licitantes que hubieran asistido, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las mismas,
de las cuales se podra entregar una copia a dichos asistentes y al finalizar cada acto se fijara un ejemplar del acta correspondiente en un lugar
visible al que tendra acceso el publico, en el domicilio del area responsable del Procedimiento de Contratacién, por un término no menor de
cinco dias habiles.

Asimismo, se difundira un ejemplar de dichas actas en la pagina de internet de esta Convocante www.ieehidalgo.org.mx . Dicho procedimiento
sustituira a la notificacion personal.

21. MODIFICACION DE LICITACION PUBLICA NACIONAL POR PARTE DE LA CONVOCANTE

El Instituto Estatal Electoral, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de licitantes, podra modificar aspectos establecidos en las
presentes bases, a partir de la fecha de publicaciéon de la Convocatoria y hasta la Junta de Aclaraciones, recorriéndose a los demas plazos,
dichas modificaciones se difundiran en la pagina de internet www.ieehidalgo.org.mx .

Las modificaciones que se mencionan en el parrafo anterior, en ningln caso podran consistir en la sustitucion del Servicio Convocado
Originalmente, en la adicion de otros de distintos rubros, o en la variacion significativa de sus caracteristicas. Cualquier modificacién a la
Licitacion Publica Nacional, incluyendo las que resulten de las Juntas de Aclaraciones, formara parte de la misma y deberan ser consideradas
por los Licitantes en la elaboracién de su Proposicion.

2.2, CALENDARIO DE ETAPAS DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL

El Comité de Adquisiciones Arrendamientos y Servicio del Instituto ha establecido los siguientes plazos para el desahogo de las etapas de la
presente Licitacion Publica Nacional.

Junta de Aclaraciones 18 de abril de 2024 a las 10:00 horas
Presentacion y Apertura de Proposiciones 23 de abril de 2024 a las 12:00 horas
Acto de Fallo 29 de abril de 2024 a las 12:00 horas

Los eventos se llevaran a cabo en la sala de Plenos del Instituto Estatal Electoral, ubicado en Boulevard Everardo Marquez Numero 115,
Colonia Ex Hacienda De Coscaotitlan, Pachuca De Soto, Hgo.

23. JUNTA DE ACLARACIONES

La Junta de Aclaraciones se llevara a cabo el dia 18 de abril de 2024, a las 10:00 horas, en la Sala de Juntas del Consejo General del Instituto
Estatal Electoral de Hidalgo, ubicada en Boulevard Everardo Marquez Numero 115, Colonia Ex Hacienda de Coscotitlan del Municipio de
Pachuca De Soto, Hgo.

La Asistencia a la Junta de Aclaraciones es optativa para los Licitantes.

El Acto sera presidido por la Presidenta del Comité, quién sera asistido por un Representante del Area Técnica o Requirente del Servicio a fin
de que se resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos de los licitantes, relacionados con los aspectos contenidos en las
bases.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la Licitacion Publica Nacional, deberan presentar en la hora 'y
dia sefialado para la Junta de Aclaraciones un escrito, en el que expresen su interés en participar en la Licitacion Publica Nacional, por si o en
representacion de un tercero, manifestando en todos los casos los siguientes datos:

A) Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes, Nombre y Domicilio, Asi como, en su caso, de su Apoderado o Representante legal.

Pagina 4 de 24

c) | Lo @ | Boulevard Everardo Marquez #115, Ex-Hacienda
@ ' 77117170207 www.ieehidalgo.org.mx de Coscotitlan, Pachuca de Soto Hidalgo, C.P. 42064


http://www.ieehidalgo.org.mx/
http://www.ieehidalgo.org.mx/

GO

- Proceso Electoral Local

JIEE 12023-2024

Tratandose de Personas Morales,

ID.

B) Del Representante Legal del Licitante: Datos de las Escrituras Publicas o Poder Notarial en donde le fueron otorgadas las facultades para
suscribir las Propuestas.

Las Personas que manifiesten su interés en participar en la Licitacion Publica Nacional, mediante el escrito a que se refiere el parrafo anterior,
seran consideradas licitantes y tendran derecho a formular solicitudes de Aclaraciéon en relacién con la Licitacion Publica Nacional. Las
Solicitudes de Aclaracion podran entregarse de manera presencial o enviarlas al correo administracion@ieeh.mx a mas tardar 24 horas antes
de la fecha y hora sefialada para realizar el evento de junta de Aclaraciones.

Cuando el escrito se presente fuera del plazo establecido, el licitante sélo tendra derecho a formular preguntas sobre las respuestas que dé la
Convocante en la mencionada Junta. Si el escrito sefialado no se presenta, se permitira el acceso a la Junta de Aclaraciones a la persona que
lo solicite, en calidad de Observador en términos del ultimo parrafo del articulo 33 de la Ley.

Las solicitudes de aclaracion deberan plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los puntos contenidos en la licitacion,
indicando el numeral o punto especifico con el cual se relaciona. Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefialados, podran ser
desechadas por la Convocante.

Se podra acompaniar a la solicitud de aclaracién correspondiente, con una versién electrénica de la misma que permita a la Convocante su
clasificacion e integracion por temas para facilitar su respuesta en la Junta de Aclaraciones de que se trate. Cuando la versién electronica esté
contenida en un medio magnético, éste le sera devuelto al licitante en la Junta de Aclaraciones respectiva.

Se tomara como hora de recepcion de las solicitudes de aclaracion del licitante, la que indique en el correo recibido.

La Junta de Aclaraciones se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

En la fecha y hora establecida para la primera Junta de Aclaraciones, la Presidenta del Comité procedera a dar contestacion a las solicitudes
de aclaracion, mencionando el nombre del o los licitantes que las presentaron. La Convocante podra optar por dar contestacion a dichas
solicitudes de manera individual o de manera conjunta tratdndose de aquéllas que hubiera agrupado por corresponder a un mismo punto o
apartado de la Convocatoria.

La Presidenta del Comité podra suspender la sesién, en razén del nimero de solicitudes de aclaracion recibidas o del tiempo que se emplearia
en darles contestacion, informando a los licitantes la hora y, en su caso, fecha o lugar, en que se continuara con la Junta de Aclaraciones.

Una vez que la Convocante termine dar respuesta a las solicitudes de aclaracion, se dara inmediatamente oportunidad a los licitantes para que,
en el mismo orden de los puntos o apartados de la Convocatoria a la Licitacién Publica Nacional en que se dio respuesta, formulen las preguntas
que estimen pertinentes en relacién con las respuestas recibidas. La Presidenta del Comité, atendiendo al nimero de preguntas, informara a
los licitantes si éstas seran contestadas en ese momento o si se suspende la sesion para reanudarla en hora o fecha posterior.

Se levantara acta en la que se haran constar los cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas de la Convocante.

No habra tolerancia para el inicio del Acto de Aclaraciones, el recinto se cerrara a la hora indicada y no se aceptaran mas asistentes.

24. PREPARACION DE LAS PROPOSICIONES

2.41. Idioma en que deberan presentarse.

Todos los documentos relacionados con el proceso de esta Licitacion Publica Nacional deberan redactarse en idioma espafiol.

2.4.2. Unidad de moneda en que debera cotizar el servicio

El precio del servicio que se coticé debera expresarse en pesos mexicanos (moneda nacional).

2.43. Documentacion que integra la Proposicion del Licitante

Los licitantes exclusivamente podran presentar sus Proposiciones en forma documental y por escrito, en sobre cerrado, En el lugar de
celebracién del Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones. Para esta Licitacion Publica Nacional no se aceptara el uso del servicio

postal o de mensajeria o medios remotos de comunicacién electronica.

El licitante podra presentar a su eleccion, dentro o fuera del sobre cerrado, la documentacion distinta a la que conforma la Propuesta Técnica
y Econémica, misma que forma parte de su Proposicion.

Los licitantes sélo podran presentar una proposicion en cada Procedimiento de Contratacion; iniciado el Acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones, las ya presentadas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por los Licitantes, salvo caso fortuito o fuerza mayor.
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Las Proposiciones presentadas deberan ser firmadas Autégrafamente por los Licitantes o sus Apoderados.

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Sobre Unico.
Documento . Identificacion Oficial (Original y Copia)

Identificacién Oficial, Vigente con Fotografia de la persona que asista al Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones (Original y Copia).
El documento original le sera devuelto al término de la reunion.

LA IDENTIFICACION PODRA SER ALGUNA DE LAS SIGUIENTES:

a) Credencial para votar vigente,

b) Pasaporte vigente,

c) Cartilla del Servicio Militar,

d) Licencia vigente para conducir vehiculos; y/o
e) Cédula Profesional

Nota: No sera motivo de descalificacion la falta de identificacion de quien entregue las Proposiciones Técnicas y Econdmicas, el cual solamente
podra participar durante el desarrollo del acto con el caracter de observador.

DOCUMENTO IlI. Representacion Legal (Anexo N° 3)

Escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por
su representada, sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica, mismo que contendra como minimo los datos siguientes:

1. Del Licitante: Clave del Registro Federal de Contribuyentes; Nombre y Domicilio, asi como, en su caso, de su apoderado o
Representante, tratandose de Personas Morales. Ademas, descripcion del objeto social de la empresa; Numero y Fecha de las Escrituras
Publicas en las que conste el Acta Constitutiva y, en su caso, reformas o modificaciones, sefialando Nombre, Numero y Circunscripcion del
Notario o Fedatario Publico que las protocolizd; Asi como fecha y datos de su inscripcion en el Registro Publico de Comercio, y relacion del
Nombre de los Socios que aparezcan en éstas; y

2. Del Representante del Licitante: el Numero y Fecha de las Escrituras Publicas o Poder Notarial en las que le fueron otorgadas las
facultades para suscribir la Proposicion, sefialando Nombre, Nimero y Circunscripcion del Notario o Fedatario Publico que las protocolizé.

Previo a la firma del Contrato, el licitante ganador debera presentar original o copia certificada para su cotejo de los documentos con las
Facultades de su Representante para suscribir el Contrato correspondiente.

El licitante debera proporcionar una direccién de correo electronico para notificaciones personales.

Nota: No sera motivo de descalificacion la falta de Acreditamiento de la personalidad de quien entregue las Proposiciones Técnicas y
Econdmicas, El cual solamente podra participar durante el desarrollo del acto con el caracter de observador.

Documento lll. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en los supuestos del articulo 77 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo y copia simple del Acta Constitutiva.

Declaracion escrita del licitante (Persona Fisica o Moral) donde indique bajo protesta de decir verdad que no se encuentra en alguno de los
supuestos del articulo 77 de la Ley en la materia, asi como copia simple de las Actas Constitutivas, Estatutos, Reformas o Modificaciones, asi
mismo, que sus representantes y el personal de la presente Licitaciéon Publica Nacional, no tienen algun Conflicto de Interés, Relaciones
Comerciales, Personales, Profesionales, Laborales o de Negocios, con el personal del IEEH, ni relacién directa o indirecta con integrantes de
algun Partido Politico o Candidatura Independiente. Copia simple del Acta Constitutiva.

Documento IV. Presentacion de la Proposicién (Anexo N°. 1y Anexo N°. 2)

La descripcion técnica debera presentarse apegada a las especificaciones que se sefialan en el Anexo Técnico, considerandose las
modificaciones y/o correcciones que se hubieren acordado, en la Junta de Aclaraciones que forma parte integrante de la Licitacién Publica
Nacional.

El licitante debera manifestar por escrito que garantizara cada uno de los aspectos descritos y solicitados en el Anexo Técnico N° 1.

En caso de presentar descripcion incompleta del servicio solicitado y en general la falta de algun requisito incluido en este documento o de
informacién contenida en el Anexo Técnico N°1 de la presente Licitacién Publica Nacional, se desechara la propuesta correspondiente.

La Proposicion incluira la cantidad requerida (por descripcién de tipo Spot), Precio Unitario e Importe. Los descuentos especiales que otorguen
deberan estar incluidos en el Precio Unitario cotizado, con excepcién del 16% DE |.V.A.
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Deberan obtener la suma total de su oferta, desglosando el 16% del |.V.A. e indicando el importe total con numero y letra.

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

En caso de existir diferencia en el importe total asentado con nimero y el consignado con letra, se tomara como correcto el sefialado con letra.

Las condiciones de pago, plazo y condiciones de entrega, lugar de entrega, garantia y vigencia de la Proposicion deberan incluirse, apegandose
estrictamente a las sefialadas en esta Licitacion Publica Nacional.

Documento V. Declaracién de Integridad (Anexo N° 4)

Declaracioén de Integridad en la que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que por si mismo o a través de interposita persona, se abstendra
de adoptar conductas para que los servidores publicos del convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado
del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas participantes.

Documento VI. Garantia de seriedad

Con fundamento en la fraccion 1 del articulo 66 de la LAAS del sector publico del Estado de Hidalgo. La seriedad de la formalizacién de la
propuesta, sera mediante fianza del 5% (cinco por ciento) de la propuesta econémica total del proveedor, expedida por una compafiia
Afianzadora.

Documento VII. Formato que deberan presentar los licitantes que integren el sector de Micro, Pequefias y Medianas empresas en el Estado.
(Anexo N°5)

En caso de existir igualdad de condiciones, se dara preferencia a las personas que integren el sector de Micro, Pequefias y Medianas empresas
en el Estado.

Documento VIII. Obligaciones Fiscales Federales y Estatales

Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales estatales, de conformidad con el articulo 69 Bis del Codigo Fiscal del Estado de Hidalgo y
a las Reglas de caracter general en materia fiscal para el ejercicio 2024, publicadas el 31 de diciembre de 2022, En el Peridédico Oficial del
Estado de Hidalgo, emitidas por la Secretaria de Hacienda del Gobierno del Estado de Hidalgo, todos los participantes deberan presentar su
“Opinion de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales Estatales”, a mas tardar en el fallo como requisito Indispensable para la adjudicacion del
contrato. Misma que se puede tramitar en el siguiente link: http:/portaltributario.hidalgo.qgob.mx/ov/ovirtual.html . Asi mismo la Opinién de
Cumplimiento Federal 32D.

Nota: La falta de una de las opiniones o el hecho de que alguna, no se encuentre vigente sera motivo de descalificacion.
Documento IX. Registro de Padrén de Proveedores del Estado de Hidalgo.

Toda persona debera presentar su Registro en el Padrén de Proveedores del Estado de Hidalgo para poder resultar adjudicado, este debera
contar con la clasificacion en cuanto a la especialidad de Relaciones Publicas.

Documento X. Escrito bajo protesta de decir verdad de no incurrir en violaciones en materia de derechos inherentes a la Propiedad Intelectual.
(Anexo N°7)

Documento XIl. Escrito mediante el cual la persona fisica o el representante de la empresa manifiesta que cuenta con suficiencia técnica,
administrativa, legal y econédmica para participar en la licitacion. (Anexo N°8)

Documento XII. Experiencia del proveedor.
Presentar al menos 2 contratos de prestacién de servicios similares con el sector publico o privado.
Documento Xlll. Formato en el que sefialen los documentos requeridos para participar

Presentar formato en el que sefialen los documentos requeridos para participar, relacionandolo con los puntos especificos de la Licitacion
Publica Nacional que se solicitan.

El formato servira a cada participante como constancia de recepcion de la documentaciéon que entreguen en este acto, asentandose dicha
recepcion en el acta respectiva o anexandose copia de la constancia entregada a cada licitante. La falta de presentacion del formato no sera
motivo de desechamiento y se extendera un acuse de recibo de la documentaciéon que entregue el licitante en dicho acto. V

2.4.4. Proposiciones Conjuntas

Dos o mas personas podran presentar conjuntamente una proposicion justificando el hecho, sin necesidad de constituir una sociedad, o una
nueva sociedad en caso de personas morales. En este supuesto la proposicion debera ser firmada por el representante comun que para ese
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Acto haya sido designado por el grupo de personas. Se debera presentar el Convenio firmado por cada una de las personas que integren una
proposicién conjunta, indicando en el mismo las obligaciones especificas del contrato que correspondera a cada una de ellas.

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Cuando la proposicion conjunta resulte adjudicada con un contrato, dicho instrumento debera ser firmado por el Representante Legal de cada
una de las personas participantes en la proposicion, a quienes se considerara, para efectos del procedimiento y del contrato, como responsables
solidarios 0 mancomunados.

Lo anterior, sin perjuicio de que las personas que integran la proposicion conjunta puedan constituirse en una nueva sociedad, para dar
cumplimiento a las obligaciones previstas en el Convenio de Proposicion Conjunta, siempre y cuando se mantenga en la nueva sociedad las
responsabilidades de dicho convenio.

Los Actos, contratos, convenios o combinaciones que lleven a cabo los licitantes en cualquier etapa del procedimiento de Licitacion deberan
apegarse a lo dispuesto por la Ley Federal de Competencia Econémica en Materia de Practicas Monopdlicas y Concentraciones. Cualquier
Licitante o convocante podra hacer del conocimiento de la Comision Federal de Competencia, hechos materia de la citada Ley, para que
resuelva lo conducente.

Los interesados podran agruparse para presentar una proposicion, cumpliendo los siguientes aspectos:

I. Cualquiera de los integrantes de la agrupacion, podra presentar el escrito mediante el cual manifieste su interés en participar en la Junta de
Aclaraciones y en el procedimiento de contratacion;

1. Las personas que integran la agrupacion deberan celebrar en los términos de la legislacion aplicable el Convenio de Proposicion Conjunta,
en el que se estableceran con precision los aspectos siguientes:

A) Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes, sefialando, en su caso, los datos de los instrumentos
publicos con los que se acredita la existencia legal de las personas morales y, de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como el nombre
de los socios que aparezcan en éstas;

B) Nombre y domicilio de los Representantes de cada una de las personas agrupadas, sefialando, en su caso, los datos de las Escrituras
Publicas con las que acrediten las facultades de representacion;

C) Designacion de un Representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para atender todo lo relacionado con la proposicién y con
el procedimiento de Licitacion Publica;

D) Descripcion de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a cada persona integrante, asi como la manera en que se exigira
el cumplimiento de las obligaciones; y

E) Estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con los demas integrantes, ya sea en forma solidaria o
mancomunada, segun se convenga, para efectos del procedimiento de contratacién y del contrato, en caso de que se les adjudique el mismo;

y

I1l. En el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones el representante comun de la agrupacion debera sefalar que la proposicion se
presenta en forma conjunta. El Convenio a que hace referencia la fraccién |l se presentara con la proposicién y, en caso de que a los licitantes
que la hubieren presentado se les adjudique el contrato, dicho convenio, formara parte integrante del mismo como uno de sus Anexos; y

En el supuesto de que se adjudique el contrato a los licitantes que presentaron una proposicion conjunta, el convenio indicado en la Fraccion
Il'y las facultades del apoderado legal de la agrupacién que formalizara el contrato respectivo, deberan constar en Escritura Publica, salvo que
el contrato sea firmado por todas las personas que integran la agrupacion que formula la proposicidon conjunta o por sus representantes legales,
quienes en lo individual, deberan acreditar su respectiva personalidad, o por el apoderado legal de la nueva sociedad que se constituya por las
personas que integran la agrupacion que formuld la proposicién conjunta, antes de la fecha fijada para la firma del contrato, lo cual debera
comunicarse mediante escrito a la convocante por dichas personas o por su apoderado legal, al momento de darse a conocer el Fallo o a mas
tardar en las veinticuatro horas siguientes.

2.5. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

El Acto de Recepcién y Apertura de Proposiciones se llevara a cabo el dia 23 de abril del afio en curso a las 12:00 horas en el domicilio que se
indica en el punto 2.2 de la presente Licitacién Publica Nacional.

La entrega de proposiciones se hara en sobre cerrado que contendra la oferta técnica y econdémica. La proposicién debera ser firmada
autégrafamente por la persona facultada para ello en la tltima hoja de cada uno de los documentos que forman parte de la misma, por lo que
no se desecharan cuando las demas hojas que la integran o sus anexos carezcan de firma o rubrica.

La documentacion distinta a la Proposicién podra entregarse, a eleccion del licitante, dentro o fuera del sobre que la contenga, siempre y
cuando la entrega de la documentacién se realice en el mismo acto.

Previamente al acto de presentacién y apertura de proposiciones, la Convocante llevara a cabo el registro y revisién preliminar, y se realizara
por lo menos treinta minutos antes de la hora sefialada para el inicio de dicho acto.
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A partir de la hora sefialada para el Inicio del Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, la Presidenta del Comité No permitira el acceso
a ningun licitante ni observador, o servidor publico ajeno al acto. Una vez iniciado el acto, se procedera a Registrar a los asistentes, salvo
aquéllos que ya se hubieren registrado en los términos del parrafo anterior, en cuyo caso se pasara lista a los mismos. no habra tolerancia para
el inicio del Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, el recinto se cerrara a la hora indicada y no se aceptaran mas asistentes ni la
integracion de documento alguno.

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Los licitantes deberan entregar su sobre cerrado a la Presidenta del Comité en dicho acto. El acto no podra concluir hasta en tanto se hayan
abierto todos los sobres recibidos.

El Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

I. De entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegiran a uno, que en forma conjunta con la Presidenta del Comité rubricaran la Propuesta
Técnica y Econdémica (Anexo N°. 1 y Anexo N°. 2). La que para estos efectos constara documentalmente;

Il. Una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procedera a su apertura, haciéndose constar la documentacion presentada, sin
que ello implique la evaluacion de su contenido la convocante Unicamente hara constar la documentacion que presenté cada uno de los
licitantes, sin entrar al Analisis Técnico, Legal o Administrativo de su contenido, por lo que ninguna propuesta podra ser desechada en este
acto; y

Ill. Se levantara acta que servira de constancia de la celebracion del Acto de Presentacién y Apertura de las Proposiciones, en la que se hara
constar la documentacion presentada, se asentaran las manifestaciones que, en su caso, emitan los licitantes en relacion con el mismo, asi
como los hechos relevantes que se hubieren presentado; se sefialara lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la Licitacion
Publica Nacional, fecha que debera quedar comprendida dentro de los cinco dias habiles siguientes a la establecida para este acto y podra
diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de tres dias habiles contados a partir de que concluya el plazo establecido originalmente.
La Presidenta del Comité, atendiendo al nimero de proposiciones presentadas, podra optar entre dar lectura al precio unitario de cada una de
las partidas que integran las proposiciones, o Anexar copia de la Propuesta Econémica de los licitantes al Acta Respectiva, debiendo en este
Ultimo caso, dar lectura al importe total de cada proposicion. En Ambos supuestos el andlisis detallado de las proposiciones se efectuara
posteriormente por la convocante, al realizar la evaluacion de las mismas.

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran retirarse o dejarse sin efecto, por lo que deberan
considerarse vigentes dentro del Procedimiento de Licitacion Publica Nacional hasta su conclusion.

2.6. CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO.
Los criterios que se aplicaran para la Adjudicacion del Contrato, seran los siguientes:
El Instituto Estatal Electoral adjudicara por partida, teniendo una partida tnica.

La Convocante debera verificar que la totalidad de las proposiciones técnicas y econdmicas presentadas cumplan con los requisitos solicitados
en las bases de la licitacion.

Para la evaluacion de las Proposiciones, se utilizard el Método de Evaluacion Binario, mediante el cual sélo se adjudica a quien cumpla los
requisitos establecidos y oferte el precio solvente mas bajo, siempre y cuando éste resulte conveniente. Se evaluara al menos las dos
proposiciones cuyo precio resulte ser mas bajo, de no resultar estas solventes se evaluaran las que sigan en precio.

En ningln caso el convocante o los licitantes podran suplir o corregir las deficiencias de las proposiciones presentadas

Una vez hecha la evaluacion de las Proposiciones, el Contrato se adjudicara al licitante cuya oferta resulte solvente, porque cumple con los
requisitos legales, técnicos y econémicos establecidos en estas bases de Licitacion Publica Nacional, y por tanto garantiza el cumplimiento de
las obligaciones respectivas.

En caso de existirigualdad de condiciones, se dara preferencia a las personas que integran el sector de micro, pequeias y medianas empresas.

De subsistir el empate entre las personas del sector sefialado, la adjudicacion se efectuara a favor del licitante que resulte ganador del sorteo
manual por insaculacion, para lo cual sera convocado un representante del érgano interno de control del convocante.

2.7. DESCALIFICACION DEL LICITANTE
Sera causa de descalificacion:

A) El incumplimiento de cualquiera de los requisitos establecidos en esta Licitacion Publica Nacional;
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B) EL licitante que por si mismo o a través de interpésita persona, adopte conductas para que los servidores publicos del convocante
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que le otorguen condiciones mas
ventajosas con relacién a los demas participantes; y

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

C) Si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo del servicio o cualquier otro acuerdo que tenga como
fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

D) La entrega de algun documento Oficial fragmentado, que no sea el formato oficial generado por las dependencias encargadas de
emitirlos, documentos incompletos o que no faciliten a esta Convocante verificar su autenticidad.

Las condiciones que tengan como proposito facilitar la presentacién de las proposiciones y agilizar la conduccion de los actos de la Licitacion
Publica Nacional,

Asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, o deficiencia en su contenido no afecte la solvencia de las proposiciones,
no seran objeto de evaluacion y se tendran por no establecidas. La inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas condiciones o
requisitos no sera motivo para desechar sus proposiciones.

Los Requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicion seran:

|. Proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar adjudicado y de convenir al convocante pudiera aceptarse;

11. Omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacién contenida en la propia propuesta técnica o econémica;

11I. Utilizar formatos distintos a los establecidos, siempre que en los mismos se proporcione de manera clara la informacién requerida; y

IV. Cualquier otro que no tenga por objeto determinar la solvencia de la proposicion presentada.

2.8. DECLARACION DE LICITACION DESIERTA

La Licitacion Publica Nacional sera declarada desierta cuando:

A) Cuando no se presente ninguna proposicién.

B) Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no rednan los requisitos solicitados; o

C) Los precios ofertados no resulten aceptables o convenientes.

En el caso de que dos procedimientos de Licitacion Publica sean declarados desiertos, los convocantes podran adjudicar en forma directa el
contrato respectivo.

2.9. CANCELACION DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL

La Convocante podra cancelar la presente licitacion si llega a ocurrir un caso fortuito o de fuerza mayor; existan circunstancias justificadas que
extingan la necesidad del servicio o que de continuarse con el Procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la propia convocante.
La determinacién por dar por cancelada la Licitacion, debera precisar el acontecimiento que motiva la decision y debera ser suscrita por el
titular del convocante de que se trate, la cual se hara del conocimiento de los licitantes.

2.10. ACTO DE FALLO

El Acto de Fallo se llevara a cabo el dia 29 de abril del afio en curso a las 12:00 horas en el domicilio que se indica en el punto 2.2 de la presente
Licitacion Publica Nacional.

Se dard a conocer el Fallo en Junta Publica a la que libremente podran asistir los licitantes que hubieran presentado Proposicion,
entregandoseles copia del mismo y levantandose el Acta respectiva. Asimismo, el contenido del Fallo se difundira a través de la pagina oficial
de internet www.ieehidalgo.org.mx de la Convocante. A los licitantes que no hayan asistido a la Junta Publica, se les enviara un por correo
electronico un aviso informandoles que el Acta de Fallo se encuentra a su disposicion a través de los medios antes mencionados.

Con la notificacién del Fallo por el que se adjudica el Contrato, las obligaciones derivadas de éste seran exigibles, sin perjuicio de la obligacion
de las partes de firmarlo en la fecha y términos sefialados.

Contra el Fallo procedera la inconformidad en términos del Titulo Octavo, Capitulo Primero de la Ley.
Cuando se advierta en el Fallo la existencia de un error aritmético, mecanografico o de cualquier otra naturaleza, que no afecte el resultado de

la Evaluacion realizada por el Convocante, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su notificaciéon y siempre que no se haya firmado el
Contrato, el Comité procedera a su correccion, aclarando o rectificando el mismo, mediante el Acta Administrativa correspondiente, en la que
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se haran constar los motivos que lo originaron y las razones que sustentan su enmienda, hecho que se notificara a los licitantes que hubieran
participado en el Procedimiento de Contratacion, remitiendo copia de la misma al Organo Interno De Control del area responsable de la
contratacion dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha de su firma.

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Si el error cometido en el Fallo no fuera susceptible de correcciéon conforme a lo dispuesto en el parrafo anterior, el Comité dara vista de
inmediato a la Contraloria o al Organo Interno de Control, a efecto de que emita las directrices para su reposicion.

Las Proposiciones desechadas podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos sesenta dias naturales contados a
partir de la fecha en que se dé a conocer el Fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las Proposiciones
deberan conservarse hasta la total conclusién de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos términos la Convocante debera
proceder a su destruccion en términos de la Ley de la materia.

3. FIRMA DEL CONTRATO

El Contrato y sus Anexos son los instrumentos que vinculan a las partes en sus derechos y obligaciones, por lo que se establece que la
contratacion se realizara a través de un Contrato Abierto por cantidad de Spots, lo anterior en base a los términos del articulo 65 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo y 72 de su Reglamento.

Cantidad minima de Spots Cantidad méaxima de Spots

230 400

El proveedor debera prestar el servicio que se requiere de conformidad con lo sefialado en el numeral 4 “DESCRIPCION DETALLADA DE LA
CONTRATACION” del Anexo Técnico referido en las presentes bases.

Las estipulaciones que se establezcan en el Contrato no deberan modificar las condiciones previstas en las Bases de la Licitacion Publica
Nacional vy sus Juntas de Aclaraciones; en caso de discrepancia, prevalecera lo estipulado en éstas bases. Se agrega el Modelo de Contrato
en el siguiente Anexo N°6.

Con la notificacion del Fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en las Bases de la Licitacion Publica Nacional vy obligaran
a la persona a quien se haya adjudicado, a firmar el contrato en la fecha, hora y lugar previstos. Asimismo, con la notificacién del Fallo se
realizara la requisicion del servicio.

Los Derechos y Obligaciones que se deriven de los Contratos no podran ser cedidos por el Proveedor a favor de cualquier otra persona Fisica
o Moral, con excepcion de los derechos de cobro en cuyo caso debera contar con el consentimiento escrito del Convocante.

Previo a la firma del Contrato, el licitante a quien se le adjudique el mismo debera presentar para su cotejo, original o copia certificada de los
siguientes documentos:

. Tratandose de Persona Moral, testimonio de la Escritura Publica en la que conste que fue constituida conforme a las Leyes Mexicanas
y que tiene su domicilio en el territorio nacional, debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y el Comercio;

1. Tratandose de Persona Fisica, copia certificada del Acta de Nacimiento o, en su caso, Carta de Naturalizacion respectiva, expedida
por la autoridad competente, asi como la documentaciéon con la que acredite tener su domicilio legal en el territorio nacional y copia de
Identificacion Oficial;

1. Registro en el Padron de Proveedores con la clasificacion correspondiente al Objeto de la Contratacion; y

IV. Copia de la Cédula del Registro Federal de Contribuyentes.
V. La Contratacién abarcara Unicamente el ejercicio fiscal 2024.
3.1. Garantias

Los Proveedores que presenten Proposiciones o celebren los Contratos, deberan garantizar:

. La seriedad de la formalizacion de la propuesta, sera mediante fianza del 5% (cinco por ciento) de la proposicién del proveedor,
expedida por una compania Afianzadora

Pagina 11 de 24

c) | Lo @ | Boulevard Everardo Marquez #115, Ex-Hacienda
@ ' 77117170207 www.ieehidalgo.org.mx de Coscotitlan, Pachuca de Soto Hidalgo, C.P. 42064



0
g
- Proceso Electoral Local
Q

FIEE | 2023-2024

1. Los Anticipos que, en su caso, reciban estas Garantias deberan constituirse por la totalidad del monto de los anticipos, mediante
fianza otorgada por Institucion autorizada; y

1. El Cumplimiento de los Contratos. Esta Garantia sera del 10 % (diez por ciento) del monto total del Contrato, mediante fianza otorgada
por Institucion autorizada.

V. Vicios ocultos. De igual forma esta Garantia sera del 10% (diez por ciento) del monto total del Contrato, mediante fianza otorgada
por una Institucion autorizada.

La Garantia de seriedad prevista en este apartado se presentara al momento de llevar a cabo la presentacién y apertura de proposiciones; la
de cumplimiento del contrato debera presentarse a mas tardar dentro de los tres dias habiles siguientes a la firma del mismo.

El Proveedor seleccionado se obliga a sujetarse a los términos, Lineamientos, Procedimientos y Requisitos que establece la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

Cuando se modifique el monto, plazo o vigencia del contrato debera ajustarse la Garantia otorgada.
3.2. Penas Convencionales

En caso de incumplimiento en la entrega de los spots, el Proveedor debera reintegrar los anticipos que haya recibido mas los intereses
correspondientes. Los cargos se calcularan sobre el monto del anticipo no amortizado y se computaran por dias naturales, desde la fecha de
su entrega, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposiciéon del convocante.

Tratandose de exceso en los pagos que haya recibido el Proveedor, éste debera reintegrar los mismos, conforme a lo sefialado en el parrafo
anterior.

En caso de rescision del Contrato, el Proveedor debera reintegrar el anticipo y, en su caso, los pagos progresivos que haya recibido mas los
intereses pactados en el contrato. Los intereses se calcularan sobre el monto del anticipo no amortizado, pagos progresivos efectuados y se
computaran por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion del
Convocante.

De incurrir en algun atraso en el plazo para la prestacion del servicio, se aplicara lo establecido en el numeral 5.11 “PENAS
CONVENCIONALES” del Anexo Técnico referido en las presentes bases.

El Convocante por conducto del servidor publico que suscribié el Contrato respectivo, rescindira administrativamente el Contrato en caso de
incumplimiento de las obligaciones a cargo del Proveedor. Si previamente a la conclusién del procedimiento de rescision del Contrato, se hiciere
entrega de los spots, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacién de la Convocante de que contintia vigente
la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las penas convencionales por el retraso.

Estos procedimientos administrativos, seran sin perjuicio de las acciones que judicialmente se hagan valer ante los Tribunales competentes.
4. INCONFORMIDADES

La inconformidad debera presentarse por escrito, directamente en las oficinas del Organo Interno de Control del Instituto Estatal Electoral
ubicadas en: Boulevard Everardo Marquez Numero 115, Colonia Ex Hacienda de Coscotitlan del Municipio de Pachuca de Soto, Hgo., o bien
En la Secretaria de Contraloria de Gobierno del Estado de Hidalgo ubicada en Camino Real de la Plata N° 301 Tercer Piso, Fraccionamiento

Zona Plateada, C.P. 42084 o a través de los medios electronicos que mediante disposiciones de caracter administrativo establezca la
contraloria, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 88 de la ley.

Pachuca de Soto, Hidalgo a 15 de abril de 2024.

Mtra. Maria Magdalena Gonzalez Escalona
Presidenta del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del IEEH.
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HIDALGO

L.C. Rosa Maria Chargoy Rodriguez Mtra. Laura Violeta Mufioz Solis
Secretaria Técnica del Comité de Adquisiciones, Unidad Técnica de Comunicacién Social
Arrendamientos y Servicios del IEEH.

Pagina 13 de 24

c2d) | Lo | Boulevard Everardo Marquez #115, Ex-Hacienda
@ | P20 pyww.leehidalgo.org.mx @ de Coscotitlan, Pachuca de Soto Hidalgo, C.P. 42064



Proceso Electoral Local

FIEE | 2023-2024

ANEXO N° 1

HIDALGO

LICITACION PUBLICA NACIONAL  N°. LP-IEEH-006-2024

PROPUESTA TECNICA
Pachuca de Soto, Hidalgo, a de de 2024.
Partida Cantidad Descripcion General del Servicio Periodo
Contratacion de los servicios de una Casa De la firma del contrato
Productora que realice la produccién de materiales hasta el 31 de

Unica 1 audiovisuales para Radio, Televisién y plataformas diciembre de 2024
digitales de las Campafias Institucionales 2024 de

Instituto Estatal electoral de Hidalgo.

LIGA QUE CONTIENE LA DESCRIPCION ESPECIFICA DE LOS REQUERMIENTOS PARA OTOROGAR EL SERVICIO

https://www.ieehidalgo.org.mx/images/procesos/Proceso_2023-2024/Licitacion/2024/Archivos/ANEXOS_APEENDICES_LP_06_2024.zip

NOTA: Los licitantes participantes deberan respetar lo solicitado y ajustarse a las caracteristicas técnicas en este anexo. Indicaran en su oferta
los siguientes datos:

Condiciones de Pago:

Vigencia de la Cotizacién:

Plazo y Condiciones de entrega:

Garantia de los servicios:

Lugar de Entrega:

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO.
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ANEXO N°2

LICITACION PUBLICA NACIONAL N°. LP-IEEH-006-2024

PROPUESTA ECONOMICA
Pachuca de Soto, Hidalgo a de de 2024
Partida Cantidad Descripcion General del Servicio Periodo
Contratacion de los servicios de una Casa De la firma del contrato
Unica 1 Productora que realice la produccion de materiales hasta el 31 de
audiovisuales para Radio, Televisién y plataformas diciembre de 2024
digitales de las Campafias Institucionales 2024 de
Instituto Estatal electoral de Hidalgo.
Material Precio unitario IVA Suma
Audiovisual Television $ $ $
Radio $ $ $
Audiovisual plataforma | $ $ $
Digital
Total $

(Importe total con letra)

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO.

@ | 771717 02 07 www.ieehidalgo.org.mx @
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ANEXO N° 3

LICITACION PUBLICA NACIONAL N°. LP-IEEH-006-2024

REPRESENTACION LEGAL

(NOMBRE) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son
ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la
Proposicién en la presente Licitacion Publica, a nombre y representacion de:

Registro Federal De Contribuyentes:

CURP:

Domicilio:

Calle Y Numero:

Colonia:  Delegacion:

Cdédigo Postal: Entidad Federativa:

Teléfonos:

Correo Electronico:

No. de la Escritura Publica en la que consta su Acta Constitutiva: Fecha:
Nombre, Numero y Lugar del Notario Publico ante el cual se dio Fé de la misma:

Inscrita en el Instituto de la Funcion Registral, Bajo el No. Tomo Libro Seccion
Fecha En

Relacion de Accionistas.
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(S):

Descripcion del Objeto Social:

Reformas al Acta Constitutiva:

Nombre del Apoderado o Representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su Personalidad y Facultades.
Escritura Publica Namero: Fecha:

Nombre, NUmero y Lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:

Pachuca de Soto , Hidalgoa ___de de 2024.

PROTESTO LO NECESARIO
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ANEXO N° 4

LICITACION PUBLICA NACIONAL N°. LP-IEEH-006-2024

DECLARACION DE INTEGRIDAD

Pachuca de Soto, Hidalgoa___ de de 2024

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE HIDALGO
PRESENTE

, en mi caracter de Representante Legal de , por medio del
presente y bajo protesta de decir verdad, manifiesto que la empresa a la cual represento, por si
misma o a través de interpdsita persona, se abstendra de adoptar conductas para que los
servidores publicos del convocante, induzcan o alteren las Evaluaciones de las Proposiciones,
el resultado del Procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con
relacion a los demas participantes.

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi mas alta y distinguida consideracion.

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO.
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ANEXO N° 5

LICITACION PUBLICA NACIONAL  N°. LP-IEEH-006-2024

Formato que deberan presentar los licitantes que participen en el Procedimiento de Contratacién, en caso
de existir igualdad de condiciones, se dara preferencia a las personas que integren el sector de Micro,
Pequenas y Medianas empresas en el estado.

PACHUCA DE SOTO, HIDALGO A DE DE 2024

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE HIDALGO
PRESENTE

Me refiero al procedimiento de Licitacién Publica Nacional No.__en el que mi representada,
la empresa__participa a través de la proposicion que se contiene en el presente sobre.

Sobre el particular, y en términos de lo previsto por la Ley de Adquisiones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo, declaro bajo protesta de decir verdad, que
mi representada pertenece al sector (6), cuentacon___ (7)___empleados de planta registrados
ante el IMSS y con_(8) ___personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de
mi representada es de (9) obtenido en el ejercicio fiscal correspondiente a la
ultima declaracion anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada se
encuentra en el rango de una empresa_(10)__, atendiendo a lo siguiente:

Estra’tificaci
on
Tama Sector Rango de nuamero Rango de monto de Tope
o (6) de ventas maxi
(10) trabajadores (7) + (8) anuales (mdp) (9) mo
combinado*
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Pequefia Comercio Desde 11 hasta 30 Desde $4.01 hasta $100 93
Industria y Servicios Desde 11 hasta 50 Desde $4.01 hasta $100 95
Mediana Comercio Desde 31 hasta 100 Desde $100.01 hasta $250 235
Servicios Desde 51 hasta 100
Industria Desde 51 hasta 250 Desde $100.01 hasta $250 250

*Tope Maximo Combinado= (Trabajadores) x 10% + (Ventas Anuales) x 90%)

(7) (8) El numero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) El tamafo de la empresa se determina a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente formula: Puntaje de la empresa= (Numero
de trabajadores) x 10% + (Monto de Ventas Anuales) x 90% el cual debe ser igual o menor al Tope Maximo Combinado

ATENTAMENTE
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
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ANEXO N° 6

LICITACION PUBLICA NACIONAL N°. LP-IEEH-006-2024

MODELO DE CONTRATO

CONTRATO No. IEEH/DA/000/2024

Contrato para el Arrendamiento de , que celebran por una parte, el Instituto Estatal Electoral de Hidalgo,
representado en este acto por la , Consejera Presidenta del Instituto Estatal Electoral
de Hidalgo y por el , en su caracter de Director Ejecutivo de Administracion, al que en lo sucesivo
se le denominara “El Instituto”; y por la otra parte la empresa denominada representada en
este acto por la C. en su caracter de Directora General y a quien en lo sucesivo se le

denominara “El Proveedor”; y a quienes actuando de manera conjunta se les denominara “las partes”; al tenor de las
declaraciones y clausulas siguientes.

DECLARACIONES
1. De “El Instituto”:

1.1. Que es un Organismo Publico Autbnomo, dotado de personalidad juridica y patrimonio propios. Tiene a su cargo en forma
integral y directa, las actividades relativas a la organizacion de las elecciones locales, asi como la declaracion de validez y
otorgamiento de constancias en las elecciones de Gobernador, Diputados y Ayuntamientos. En el ejercicio de esta funcién
estatal, la certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad y objetividad seran principios rectores y seran
corresponsables el Estado, las organizaciones politicas y los ciudadanos, en términos de lo dispuesto en los articulos 24,
fraccion 1l de la Constitucion Politica del Estado, 45 y demas relativos del Cédigo Electoral del Estado de Hidalgo.

1.2. Que la Mtra. Maria Magdalena Gonzalez Escalona, mediante acuerdo INE/CG390/2022 emitido por el Consejo General
del Instituto Nacional Electoral, con fecha 30 de junio de 2022, fue designada como Consejera Presidenta del Instituto Estatal
Electoral de Hidalgo, y de conformidad con el articulo 67 Fraccion |1l del Codigo Electoral del Estado de Hidalgo, acredita su
personalidad como representante legal de este Organismo Electoral.

1.3. Que su caracter de Director Ejecutivo de Administraciéon, lo acredita con el Acta de Sesion del Consejo General del Instituto
Estatal Electoral, de fecha 29 de octubre de 2015, mediante la cual se aprobé el nombramiento respectivo.

1.4. Que en términos de lo dispuesto en el articulo 79 fraccion VI, inciso a), corresponde a la Direccion Ejecutiva de

Administracion, aplicar las politicas, normas y procedimientos para la administracion de los recursos financieros y materiales,
organizando su eficiente operacion para el cumplimiento de los fines del Organismo.

1.5. Que, como Organismo Publico Autbnomo, es sujeto de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico vigente en el Estado, en todo aquello que no se oponga a los ordenamientos legales que lo rigen.
1.6. Que se encuentra inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes bajo el nimero: IEE951117BLA.

1.7. Que el presente instrumento juridico se realiza en atencion al oficio , mediante el cual se solicita el
pago de

1.8. Que cuenta con la debida suficiencia presupuestal para cubrir con los compromisos que deriven del presente contrato, en
el concepto , conforme al Presupuesto de Egresos 2024 autorizado a este Instituto Estatal Electoral segun oficio
No.

1.9. El presente Instrumento Juridico, se celebra mediante la modalidad de adjudicacion directa, conforme a lo dispuesto en los
articulos 33 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.
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1.10. Que cuenta con la debida suficiencia presupuestal para cubrir con los compromisos que deriven del presente contrato,
conforme al presupuesto asignado a esta entidad convocante del ejercicio fiscal 2024.

IDALGO

tIEE

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

1.11. Que, para efectos del presente instrumento juridico, sefiala como domicilio el ubicado en: Boulevard Everardo Marquez
numero 115, Colonia Ex Hacienda de Coscotitlan, Pachuca, Hidalgo.
2. De “EL PROVEEDOR”:

2.1. Declara ser una Persona Moral, constituida conforme la Legislacion Mercantil y demas ordenamientos juridicos aplicables,
ademas de contar con personalidad juridica para celebrar el presente contrato, lo que acredita con el Acta Constitutiva contenida

en la Escritura Publica Namero ( ), de fecha dieciocho de octubre de dos mil diecisiete
otorgada ante la fe del Notario Publico nimero , Licenciado con ejercicio en el Distrito
Judicial de y cuyo objeto social es organizar, programar, institucionalizar, desarrollar y realizar foros,

seminarios, simposios, capacitaciones, talleres, congresos, encuentros, entre otros.

2.2. Que el representante legal de , calidad que se sustenta con la escritura publica Escritura Publica
Numero , de fecha otorgada ante la fe del Notario Publico numero ),
Licenciado , con ejercicio en el Distrito Judicial de la Ciudad de

2.3. Que tiene domicilio en:

2.4. Que se encuentra inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes con la clave:

2.5. Que, bajo protesta de decir verdad, se encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales, lo que ha declarado previamente
a la formalizacion de este contrato, en cumplimiento a las leyes, reglas y resoluciones fiscales. Asimismo, que tiene capacidad
técnica para obligarse en términos del presente acuerdo de voluntades.

2.6. Que bajo protesta decir verdad no se encuentra en ninguno de los supuestos de impedimento regulados por la Ley de
Adquisiones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo, aplicable a este contrato y que conoce
plenamente su contenido, el de su Reglamento y el de las normas y disposiciones vigentes y aplicables, tanto de caracter
federal como estatal; asimismo cuenta con la experiencia necesaria, el personal adecuado y los recursos técnicos y materiales
suficientes, para el adecuado cumplimiento del presente contrato.

2.7. Que es voluntad celebrar el presente contrato en términos de las obligaciones que se pacten.
3. De “Las Partes”
3.1. Que se reconocen plenamente la personalidad con que comparecen en la celebracién del presente acto juridico y enteradas
de las declaraciones anteriormente expuestas, celebran el presente contrato al tenor de las siguientes:
CLAUSULAS
Primera. - Objeto: “El Instituto” conviene y “El Proveedor” se obliga a proporcionar el servicio para

, ajustandose estrictamente a las especificaciones generales que han sido
presentadas por “El Proveedor” y aceptadas por “El Instituto” para la adjudicacion de este contrato.

Segunda. - Precio: “El Instituto” cuenta con un presupuesto minimo como compromiso de pago por (el servicio) objeto del
presente instrumento juridico, por un importe de $ ( ) mas el impuesto al valor agregado (IVA)
y un presupuesto maximo susceptible de ser ejercido por la cantidad de $ ( ) mas IVA, de
conformidad con los precios unitarios que se relacionan en el Anexo 1.”

Tercera. - Plazo y condiciones de pago: Las partes convienen que el pago se realizara conforme a las siguientes condiciones
y plazos: El pago se realizara por Spot, dentro de los cinco dias habiles posteriores a la prestacion del servicio, recepcion de
los entregables solicitados y su previa validacion por el Area Requirente, los cuales deberan estar acompafiados de la cotizacion
autorizada correspondiente, asi como de la carta de aceptacion de los servicios recibidos y a entera satisfaccion por parte del
Area Requirente, debiendo ser cubierto por “El Instituto” a “El Proveedor” mediante transferencia a la cuenta

con CLABE interbancaria de la institucién bancaria bajo previa presentacién de la factura
correspondiente a nombre del Instituto Estatal Electoral y entrega de los spots materia de este instrumento juridico con las
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especificaciones y caracteristicas aceptadas por las partes y enviada al correo electrénico facturasieehgo@outlook.com. No
podran cederse los derechos y obligaciones de este contrato, salvo los de cobro, previo consentimiento por escrito de “El
Instituto”.

HIDALGO

IEE

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Cuarta. - PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA: Se establece que el periodo de entrega de los spots sera en funcién a la
requisicion del area técnica, obligandose “El Proveedor” a proporcionar los spots a “El Instituto” en el tiempo que marque la
solicitud.

Quinta. - Vigencia: “Las Partes” convienen en que la vigencia del presente contrato sera , en los términos
de la clausula que antecede. El plazo de la vigencia sera improrrogable.

Sexta. - Cumplimiento: Para el cumplimiento del objeto de este contrato, “El Proveedor” se obliga a respetar las
especificaciones y requerimientos que han sido solicitados por “El Instituto” y aceptadas por este, mismas que se encuentran
detalladas en el anexo 1.

Séptima. - Garantias: De cumplimiento del Contrato: “El Proveedor” se obliga a garantizar el cumplimiento de las
obligaciones pactadas en este contrato conforme a lo dispuesto en la fraccién Ill del art. 66 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento.

Octava. — Inexistencia de Relacion Laboral: Queda expresamente estipulado que el personal contratado para el cumplimiento
de este Contrato, estara bajo la responsabilidad directa de “El Proveedor”, consecuentemente “El Instituto” queda liberado
de cualquier responsabilidad laboral, de seguridad social, civil o de cualquiera otra naturaleza que pudiera obligarlo,
comprometiéndose “El Proveedor” a responder de cualquier reclamacion en contra de “El Instituto”. Por lo tanto, “El
Instituto” no tiene obligacion de pagar ninguna otra cantidad extra ni por compensaciéon de ninguna especie, ni por servicio
médico hospitalario, seguro de vida, vestuario o equipo.

Novena. — Penas Convencionales: En caso de que “El Proveedor” no cumpla con la entrega de los spots objeto del presente
a entera satisfaccion de “El Instituto” en el plazo, términos y condiciones previstos, se obliga a cubrir a favor de “El Instituto”
como penas convencionales las establecidas en el punto 5.1.1 del anexo técnico

Decima. - Terminacion anticipada: El presente contrato “El Instituto” notificara por escrito las causas por causas de interés
general u orden publico, sin necesidad de declaracion judicial, podra dar por terminado anticipadamente el presente contrato
mediante aviso, ninguna de las partes sera responsable frente a la otra por algun incumplimiento o demora causada por huelga,
alboroto popular, incendio, inundacién, desastre natural u otra causa extraordinaria e imprevisible, fuera de control de alguna
de las partes, siempre que se den aviso mutuamente; una vez terminada la causa de fuerza mayor o caso fortuito, las partes
acordaran si se reinicia la ejecucion de las obligaciones, en caso de que el contrato continte.

Décima primera. - Rescision del Contrato: Este Contrato podra ser rescindido administrativamente de pleno derecho, sin
necesidad de resolucion judicial, en términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del
Estado de Hidalgo y del Cédigo Civil para el Estado de Hidalgo, mediante simple aviso por escrito a “El Proveedor”, sin
perjuicio de hacer efectivas las penas pactadas y/o garantias otorgadas para el caso de incumplimiento, en los supuestos en
que “El Proveedor”:

a) Ejecute los servicios pactados con especificaciones diferentes a las estipuladas,
b) Falte en el cumplimiento oportuno del servicio objeto de esta operacion,
c) Incumpla cualquiera de las Clausulas del presente Contrato.

Décima segunda.- Confidencialidad: “El Proveedor”, se obliga a no divulgar ninguno de los aspectos del presente contrato,
ni proporcionar a tercera persona, verbalmente o por escrito, directa o indirectamente, informacion alguna sobre la informacion
que se le proporcione 0 que se genere y actividades objeto del mismo, asi como a resguardar Documentos, expedientes,
escritos, articulos, contratos, bitacora, estados de cuenta y de mas materiales e informacién que se le proporcione, que se
genere, prepare o formule con relacion de los spots materia de este Acuerdo de voluntades; abstenerse de aprovechar o

beneficiar de cualquier forma y a titulo personal o de terceros, con los spots que proporcionara. En caso contrario, “El Instituto”,
ejercera las acciones civiles y penales que correspondan.
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Décima tercera. - Interpretacion y cumplimiento: Para la interpretacion y cumplimiento de este contrato, las partes se
someten a la competencia y jurisdiccion de las leyes y Tribunales del fuero comun del Estado de Hidalgo, siendo preferentes
para conocer los del Distrito Judicial de Pachuca de Soto, renunciando a cualquier otro fuero que pudiera corresponderles por
razén de su domicilio presente o futuro.

Décima cuarta. - Reconocimiento Contractual: El presente contrato constituye el acuerdo entre las partes en relacion con el
objeto del mismo deja sin efecto cualquier otra negacion, obligacién o comunicacion entre estas, ya sea oral o escrita con
anterioridad a la fecha en que se suscriba el mismo.

Décima quinta. - Cualquier otro pacto verbal o escrito, que contravenga lo estipulado en las clausulas del presente contrato,
no podra formar partes del mismo, salvo pacto contrario.

Las partes manifiestan que, en este contrato, han emitido libremente su voluntad, sin que haya mediado error, dolo, violencia,

lesion, mala fe que lo invalide, conociendo sus alcances y efectos, en consecuencia, otorgan su consentimiento para celebrarlo

y cumplirlo en cada una de sus partes, firmandolo en la ciudad de Pachuca de Soto, Hidalgo a los dias del mes de
del afio dos mil veinticuatro.

POR “EL INSTITUTO”

MTRA.

POR “EL INSTITUTO” POR “EL PROVEEDOR”

L.A. C.
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ANEXO N° 7
LICITACION PUBLICA N°. LP-IEEH-006-2024

ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO INCURRIR EN VIOLACIONES EN
MATERIA DE DERECHOS INHERENTES A LA PROPIEDAD INTELECTUAL.

Pachuca de Soto Hidalgoa __  de de 2024

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE HIDALGO
PRESENTE

, en mi caracter de representante legal de
, por medio del presente y bajo protesta de decir verdad manifiesto
que me comprometo a evitar en todo momento la violacién en materia de derechos inherentes a la propiedad
intelectual o industrial, y que de ser asi asumo la responsabilidad total en caso de que al proporcionar los servicios
objeto de la presente licitacion o contrato, se infrinjan patentes, marcas, o se viole cualquier registro de derechos
de propiedad intelectual o industrial, a nivel nacional e internacional, asi como que renuncio a aquellos derechos
de autor u otros derechos exclusivos que resulten de la prestacion de los servicios materia de la presente licitacion,
mismos que invariablemente deberan constituirse a favor de “LA CONVOCANTE".

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi mas alta y distinguida consideracion.

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL PROVEEDOR.

Pagina 23 de 24

c) | Lo @ | Boulevard Everardo Marquez #115, Ex-Hacienda
@ ' 77117170207 www.ieehidalgo.org.mx de Coscotitlan, Pachuca de Soto Hidalgo, C.P. 42064



Proceso Electoral Local

FIEE | 2023-2024

ANEXO N°8

ESCRITO MEDIANTE EL CUAL LA PERSONA FiSICA O EL REPRESENTANTE DE
LA EMPRESA MANIFIESTA QUE CUENTA CON SUFICIENCIA TECNICA,
ADMINISTRATIVA, LEGAL Y ECONOMICA PARA PARTICIPAR EN LA
LICITACION

Pachuca de Soto Hidalgoa __  de de 2024

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE HIDALGO
PRESENTE

Me refiero a la LICITACION PUBLICA N° LP-IEEH-006-2024 concerniente a la
CONTRATACION DE CASA PRODUCTORA, Yo (Nombre del representante) ,

manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados son ciertos y han
gue cuento con facultades suficientes para suscribir la proposicion ademas de contar
con el personal técnico, administrativo, capacidad legal y econémica para suscribir el
presente procedimiento de licitacion publica, a nombre y representacion de _

(Denominacién o razén social).

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL PROVEEDOR.
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