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Presentacion

En el marco del Proceso Electoral Concurrente 2023-2024 (PEC 2023-
2024), en el estado de Hidalgo se renovara el Congreso Local integrado
por 30 diputaciones, 18 mediante el principio de Mayoria Relativa y 12
por la via de Representacion Proporcional y 84 presidencias
municipales, 84 sindicaturas de Mayoria Relativa, 14 sindicaturas de
Primera Minoria, 520 Regidurias de Mayoria Relativa y 392 por la via

de Representacién Proporcional, lo que suma un total de 1,124 cargos.

Para la renovacion de los cargos federales y locales se instalaran 4,160
casillas basicas y 18 casillas especiales en todo el estado de Hidalgo,
en donde las personas funcionarias de la Mesa Directiva de Casilla
recibiran los votos de la ciudadania. En este sentido, las personas
Supervisoras Electorales Locales (SEL) y personas Capacitadoras
Asistentes Electorales Locales (CAEL) seran las encargadas de
entregar los paquetes electorales locales a la persona Presidenta de la
Mesa Directiva de Casilla y el dia de la Jornada Electoral brindaran
Asistencia Electoral a las personas funcionarias de la Mesa Directivas

de Casilla.

Al respecto, el Instituto Estatal Electoral de Hidalgo (IEEH) tiene la
responsabilidad de cumplir con los principios rectores de: Certeza,
Legalidad, Independencia, Imparcialidad, Objetividad y Maxima
Publicidad en las Elecciones, por lo que es de suma trascendencia
contar con los perfiles idoneos para brindar asistencia electoral local
antes, durante y después de la Jornada Electoral. Las personas SEL y
CAEL deberan poseer previamente conocimientos politico-electorales.
como habilidades que les permitan el o6ptimo desarrollo de sus

funciones.

Por todo lo anterior, resulta fundamental aplicar un instrumento de

evaluacion que permita medir el grado de conocimiento sobre los
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conocimientos, habilidades y actitudes de las situaciones a los que se

enfrentaran estas dos figuras electorales locales.

La presente Guia de Estudio pretende constituirse como una
herramienta de apoyo para ampliar la vision de las personas
interesadas en participar como personas SEL y CAEL, sobre los temas
del Programa de Asistencia Electoral del PEC 2023-2024 asi como los

sitios que se pueden consultar.

En cuanto a las habilidades y actitudes que deben poseer las personas
SEL y CAEL sera de suma importancia que las personas aspirantes
conozcan cada una de las competencias de integra el perfil de ambas
figuras, porque es a través de esta evaluacion que se expone el cimulo
de habilidades y actitudes que posee cada una de las personas

aspirantes que aprueben el examen.
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Caracteristicas de la evaluacion
Objetivo de la evaluacion

Identificar a las personas aspirantes que demuestren tener
conocimientos generales sobre el PEC 2023-2024, ademas de las
competencias requeridas para desempefarse como figuras Locales.

Poblacién objetivo

Personas interesadas en desempenarse como personas SEL y CAEL
para el PEC 2023-2024.

Duracién

Las personas aspirantes contaran con un maximo de dos horas para
responder el examen de conocimientos, habilidades y actitudes.

Tipo de examen y caracteristicas técnicas

El examen de conocimientos, habilidades y actitudes de SEL y CAEL se
compondra por tres apartados y estara disefiado con preguntas de
opcién multiple, con cuatro opciones cada una, de las cuales solo una

es la respuesta correcta.

Las preguntas del examen estan relacionadas con los conocimientos
generales sobre el PEC 2023-2024, ademas de las competencias

requeridas para desempefiarse como figuras Locales.

Apartados del examen de conocimientos, habilidades y actitudes

Tabla 1. Apartados del examen

Apartado Reactivos
Conocimientos electorales 10
Habilidades y actitudes de SEL 15
Habilidades y actitudes de CAEL 15
Total 40




Aplicacion de examen

Sedes de aplicacién

Por lo que respecta a la aplicacion del examen de conocimientos,
habilidades y actitudes de la persona SEL y CAEL, se llevaran a cabo

en las cabeceras distritales que se muestran a continuacién:

Tabla 2. Sedes de aplicacion

Las sedes de aplicacién de examen se publicaran en la pagina oficial

del Instituto Estatal Electoral de Hidalgo (www.ieehidalgo.gob.mx) a
mas tardar el 03 de abril de 2024.

(@aN
GO
(@GN Distrito ‘ Cabecera
1
cY) 01 Zimapan
g 02 Zacualtipan de Angeles
(@aN| 03 Tlanchinol
’(__D 04 Huejutla de Reyes
) 05 Ixmiquilpan
| 06 Huichapan
E 07 Mixquiahuala de Juarez
et 08 Actopan
|, 09 Metepec
5 10 Zempoala
LI 11 Tulancingo de Bravo
= 12 Pachuca de Soto
W 13 Pachuca de Soto
@
o) 14 Tula de Allende
8 15 Tepeji del Rio de Ocampo
) 16 Tizayuca
17 Villas del Alamo
Q 18 Tepeapulco


http://www.ieehidalgo.gob.mx/
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Fechay horario de examen

Tabla 3. Fechas y horarios de aplicacion del Examen de conocimientos, habilidades y
actitudes de SEL y CAEL
13 de abril de 2024 14 de abril de 2024

10:00 a 12:00 horas 10:00 a 12:00 horas

13:00 a 15:00 horas 13:00 a 15:00 horas
16:00 a 18:00 horas

Modalidad del examen

El examen de conocimientos, habilidades y actitudes de SEL y CAEL se
aplicara de forma simultanea en todo el estado y las personas
aspirantes lo contestaran de manera virtual en un equipo de computo
que sera asignado en la sede de aplicaciéon, en medio de un ambiente
controlado por parte del personal del IEEH. La calificacion minima

aprobatoria sera de seis (6.0).

Publicaciéon de resultados
Los resultados se publicaran el 15 de abril del 2024 en la pagina oficial

del Instituto Estatal Electoral de Hidalgo (www.ieehidalgo.gob.mx)



http://www.ieehidalgo.gob.mx/
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Aspectos para considerar:

1. Ubicar la sede con la debida anticipacion, para prever los tiempos
de traslado y cualquier contingencia durante el trayecto.
2. Privilegiar la puntualidad presentandose al menos 15 minutos
antes de la aplicacion del examen.
3. Se otorgard a las personas aspirantes una tolerancia de 15
minutos, después de este horario no se les permitira el acceso por
ningan motivo.
4. Sin excepcion alguna, no hay cambios de dia, hora o sede para
presentar el examen de seleccion.
5. Haber cumplido con los requisitos legales y administrativos en
tiempo y forma y aparecer en el listado.
6. Cada participante debera acreditar su identidad con alguna
identificacion oficial original con fotografia.

e Credencial para votar con fotografia vigente,

preferentemente

o Ceédula profesional con fotografia

« Pasaporte vigente

e Licencia de conducir vigente

o Otro medio de identificacién oficial con fotografia.
7. Presentar el Comprobante de asistencia a la platica de induccion.
(en caso de no presentarlo la persona responsable de la aplicacion del
examen corroborara el nombre en el listado que generaré el IEEH y sélo
si aparece podra presentar el Examen).
8. Al ingresar firmar la lista de asistencia en la que se cotejaran los
datos de la persona aspirante.
9. Presentarse con un boligrafo de tinta negra o azul.
10. Si durante la aplicaciébn del examen, la persona aspirante
requiere la toma de algin medicamento, lo deberd hacer de
conocimiento a las personas responsables de la aplicacion del examen
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de la sede para su consumo. Cada aspirante debera llevar lo necesario

para su aplicacién y/o consumo.

11. No se permitirhd el ingreso o la permanencia en la sede de

aplicacidon a la persona aspirante que se presente en estado de

ebriedad, con aliento alcohdlico, bajo la influencia de algun tipo de
narcotico o que altere el orden y en consecuencia se cancelara el
registro correspondiente.

12.  Prohibido el acceso de alimentos y bebidas, asi como el uso de

teléfonos celulares, tabletas electrénicas, relojes y pulseras digitales,

audifonos, calculadoras, o cualquier dispositivo electronico, estos
deberan dejarse en el espacio habilitado para tal fin.

13. Se cancelard el registro de todo aspirante que sea suplantado,

gue proporcione datos e informacion falsa o exhiba documentos

apacrifos o fraudulentos.

14. Est& prohibido ingresar a la sede de aplicacién con armas de

fuego, armas blancas o cualquier objeto punzocortante.

A. Se prohibe abrir cualquier sitio web o aplicacion ajena a la
plataforma donde se realice el examen.

B. Se prohibe ausentarse de la aplicacion del examen sin autorizacién
expresa previa de las personas responsables de sede 0 en su caso
personas responsables de la aplicacion del examen.

C. No se podra recibir cualquier tipo de ayuda externa para la
realizacion del examen.

D. No se podra leer las preguntas o respuestas en voz alta.

E. No se podra recabar informacién del examen, por cualquier medio.

F. No se aceptaran justificantes de inasistencia de ninguna indole, por
lo cual las personas aspirantes deberan contemplar las condiciones
externas que les permitan estar a tiempo para la presentacioén de su

examen.



Guia tematica

A continuacién, se muestra una serie de temas y subtemas que podran
ser consultados por las personas aspirantes, a fin de que puedan

prepararse de manera Optima para el examen de conocimientos.

Tabla 4. Guia tematica

Subtemas

Introduccién al procedimiento de ubicacion de

casillas

e Trabajos previos del INE, 6rganos
delegacionales y subdelegacionales para la
ubicacion de casillas.

e Bases generales de coordinacion entre el INE y
el OPL.

Equipamiento y acondicionamiento de las casillas

¢ Apoyo en la verificacion de las condiciones de
accesibilidad que garanticen el libre transito y sin
obstaculos e identificacion de necesidades de
acondicionamiento de los inmuebles donde se
ubicaran las casillas.

e Apoyo en el equipamiento y acondicionamiento
de los lugares donde se ubicaran las casillas.

Ubicacion e instalacion | Distribucion de los listados de ubicacion e

de Casillas integracion de casillas
(Actividades previas ala | ® Asistencia en la colocacion de listados de
Jornada Electoral) ubicacion de casillas durante la segunda

publicacion (15 al 25 de mayo).

e Apoyar en el reemplazo de los listados en malas
condiciones.

Colocacién de avisos de identificacion de los lugares

donde se instalaran las mesas directivas de casilla

e Asistencia en la colocacion de avisos de
identificacion en los domicilios donde se
instalaran las casillas.

e Apoyo en la supervision de los avisos de
identificacion, verificando que permanezcan
colocados y en buen estado.

e Apoyo en la verificacion de inmuebles donde se
ubicaran las casillas, para evitar que haya
propaganda electoral cercana.
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Subtemas

Coordinacion con los érganos desconcentrados para

la participacién de los OPL en las actividades de

ubicacion de casillas Unicas

e Esquema de comunicacion acordado entre los
Organos Desconcentrados del INE y del OPL.
Particularidades

Ubicacién e instalacién
de Casillas
(Actividades posteriores
ala Jornada Electoral)

Seguimiento y evaluacion

¢ Ayuda en la recuperacion de mobiliario, equipo y
materiales electorales y limpieza posterior a la
Jornada Electoral.

e Nivel de cumplimiento de las metas a través del

documentacion y
materiales electorales a
las Presidencias de
Mesas Directivas de
Casilla

indicador.
. Conteo, sellado y agrupamiento de las
Preparaciony boletas electorales
distribucién de la . Integracion de las cajas paguete electoral

e Elaboracién del programa de entrega de la
documentacion y materiales electorales

o Entrega de la documentacion y materiales

electorales a las Presidencias de Mesa Directiva de

Casilla

Mecanismos de
recoleccion de la
documentacion electoral

. Cursos de capacitacién para la operacion de

los Mecanismos de Recoleccion

+ Traslado del Funcionariado de Mesa Directiva de
Casilla a la sede del 6rgano competente del
Organismo Publico Local o al Centro de
Recepcion y Traslado

« Participar en el Centro de Recepcioén y Traslado
Fijo o Itinerante asignado

+ Clasificacion y resguardo de los paquetes
electorales en el Centro de Recepcion y
Traslado Fijo, segun tipo de eleccion y érgano
electoral local al que deberan ser trasladados
para su entrega

* Registro de la hora de recepcion y salida de los
paquetes con la documentacion electoral del
Centro de Recepcién y Traslado fijo, asi como
del estado en el que se reciben y se trasladan al
organo competente del OPL

+ Elaboracion del Acta Circunstanciada de inicio y
conclusién del funcionamiento del Centro de
Recepcion y Traslado itinerante

* Recepcion de los paquetes electorales en las
sedes competentes de los Organismos Publicos
Locales
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Subtemas

Sistema de informacion
sobre el desarrollo de la
Jornada Electoral (SIJE)

Cursos de capacitacion impartidos por el INE
Simulacros del SIJE
Incidentes que se susciten en las casillas

Operativo de Campo del
Conteo Rapido (OCCR)

Capacitacion impartida por el INE (

Ejecucion de los simulacros

Recopilacién de la informacion de los resultados
de las votaciones

Programa de Resultados
Electorales Preliminares
(PREP)

Cursos de capacitacion para la operacion del
PREP-Casilla (

Ejercicios y simulacros

Procedimientos y actividades a realizar,
establecidos en el Proceso Técnico Operativo
del PREP y en los materiales de capacitacion

Coémputos Distritales y
Municipales

Cursos de capacitacion impartidos por el
Organismo Publico Local

Escrutinio y cémputo de los votos en los Puntos
de Recuento instalados dentro de los Grupos de
Trabajo

Separaciéon y ordenamiento de la papeleria 'y
documentacion distinta a las boletas y votos
Entrega y traslado de los paquetes electorales
de la Bodega Electoral al pleno del Consejo
Distrital y/o Municipal o a los Grupos de Trabajo,
y de regreso para su resguardo en la BE
Captura de los resultados del nuevo escrutinio y
computo de los votos.

Levantamiento del Acta Circunstanciada al
término de las actividades de recuento parcial o
total dentro del Grupo de Trabajo.

Acreditacion y sustitucion de Representantes de
Partidos Politicos y Candidaturas Independientes
ante los Grupos de Trabajo y Puntos de
Recuento, asi como en la entrega de los gafetes
de identificacion.
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En el examen se evaluaran las habilidades y actitudes que deben
poseer las personas SEL y CAEL, a continuacion, se describen las
competencias que integra el perfil de ambas figuras.

Tabla 5. Habilidades i actitudes de las iersonas SELi CAEL

Manejo y resolucién de problemas

Capacidad de identificar, analizar y
solucionar  situaciones  cotidianas
inesperadas o de conflicto que se
presenten en el desarrollo de sus
actividades, siguiendo los lineamientos
institucionales y el trabajo colaborativo.

Trabajo bajo presién

Capacidad de cumplir con las
actividades y objetivos de forma
satisfactoria, planificando el

tiempo y actividades, aun en situaciones
adversas (de tiempo o sobrecarga de
actividades).

Trabajo bajo presién

Capacidad de cumplir con las
actividades y objetivos de forma
satisfactoria, planificando el tiempo y
actividades, aun en situaciones
adversas (de tiempo o sobrecarga de
actividades).

Persuasion y negociacion

Capacidad de sensibilizar, influir y
convencer para establecer acuerdos y
compromisos con la finalidad de
alcanzar los objetivos institucionales.

Planeacion
Capacidad de establecer metas vy
plazos para alcanzar los objetivos
institucionales, considerando la
disposiciébn de recursos, tiempo vy
espacios.

Orientacion al servicio

Capacidad para atender con empatia
necesidades de las y los ciudadanos en
apego a los intereses y objetivos
institucionales.

Orientacion al servicio

Capacidad para atender con empatia
las necesidades de las y los ciudadanos
en apego a

los intereses y objetivos institucionales.

Trabajo en campo

Capacidad para ubicarse y disposicién
para desplazarse y realizar actividad
fisica, aun en condiciones adversas,
para el cumplimiento de los objetivos
institucionales.

Liderazgo

Capacidad de coordinar y guiar a un
equipo de trabajo para que se
comprometa y sea responsable del
cumplimiento de los  objetivos
institucionales.
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FUENTES DE CONSULTA

De la Union, C. (23 de 05 de 2014). Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales. Recuperado el 12 de 02 de 2024, de
Biblioteca Legislativa del Congreso de la Unidn:
https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/L GIPE.pdf

Hidalgo, C. d. (22 de 12 de 2014). Cdédigo Electoral del Estado de
Hidalgo. Recuperado el 10 de 02 de 2024, de Biblioteca
Legislativa del Estado de Hidalgo: http://www.congreso-
hidalgo.gob.mx/biblioteca_legislativa/leyes cintillo/Codigo%20E
lectoral%20del%20Estado%20de%20Hidalgo.pdf

INE. (2023). Reglamento de Elecciones y sus Anexos. Obtenido de
Repositorio Documental INE: https:/sidj.ine.mx/restWSsidj-
nc/app/doc/662/20/1%20

INE. (2023). Anexo 6 del Acuerdo del Consejo General del Instituto
Nacional Electoral por el que se aprueba la Estrategia de
Capacitacion y Asistencia Electoral 2023-2024 y sus respectivos
anexos. (INE/CG492/2023): hitps://www.ine.mx/sesion-ordinaria-
del-consejo-general-25-de-agosto-de-2023/

INE (2023). Lineamiento para el reclutamiento, seleccion y contratacion
de Supervisores/as Electorales Locales y Capacitadores/as-
Asistentes Electorales Locales. Anexo 21 del Manual de
Reclutamiento de Seleccién y contratacion de las y los SE y CAE
de la Estrategia de Capacitacion y Asistencia Electoral 2023-
2024:
https.//repositoriodocumental.ine.mx/xmlui/handle/123456789/1
52906

Lineamientos para el desarrollo de la sesion de computo de las
elecciones locales que apruebe el OPL, de conformidad con el
Anexo 17 del RE. Se aprobaran a mas tardar el 28 de febrero.

En caso de dudas o aclaraciones las personas aspirantes con derecho
a sustentar el examen podran comunicarse al Consejo Distrital Electoral
en un horario de 09:00 a 18:00 horas de lunes a viernes, y los sabados
de 09:00 a 14:00 horas.
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